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1 .Общие положения 

Настоящие правила определяют  прием, перевод  и отчисление учащихся  МБУ ДО 

«Новотомниковский центр детского творчества» (далее - Учреждение). 

Правила разработаны на основании следующих нормативных актов: 
• Федерального закона Российской Федерации от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации»; 

• Федерального закона «О персональных данных» № 152 - ФЗ от 27 июля 2006 г.; 

• Приказа Министерства образования и науки РФ от 29 августа 2013 г. № 1008 «Об 

утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным общеобразовательным программам»; 

• Постановления Главного государственного санитарного врача РФ № 41 от 04.07.2014 «Об 

утверждении СанПиН 2.4.4.3172-14 «Санитарно- эпидемиологические требования к 

устройству, содержанию и организации режима работы образовательных организаций 

дополнительного образования детей»; 

• Приказа Министерства образования и науки РФ от 15 марта 2013 г. № 185 г. 

«Об утверждении Порядка применения к обучающимся и снятия с обучающихся мер     

дисциплинарного взыскания»; 
• Устава Учреждения. 

1. Порядок приём учащихся 

1.1. Прием в Учреждение осуществляется в период комплектования (с последней недели августа по 

10 сентября текущего учебного года), а также в течение всего календарного года при наличии 

свободных мест в объединениях. Общее количество учащихся определяется муниципальным 

заданием. 
1.2. На обучение по дополнительным общеобразовательным программам принимаются дети и 

молодёжь в возрасте с 6 лет до 18 года. 
1.3.В работе объединений при наличии условий и согласия руководителя объединения могут 
участвовать совместно с несовершеннолетними учащимися их родители (законные представители) 
без включения в основной состав. 
1.4.Прием детей в объединения Учреждения осуществляется на основании добровольного 

волеизъявления детей или их родителей (законных представителей) и оформляется заявлением-

договором, утвержденного в Учреждении образца, в письменной форме. 

1.5.Родители (законные представители) добровольно выражают своё согласие/несогласие на 

использование персональных данных ребёнка при организации образовательного процесса. 

1.6.Каждый учащийся имеет право заниматься в нескольких объединениях, менять направленность 
деятельности, переходя из одного объединения в другое на основании заявления родителей 

(законных представителей) несовершеннолетних учащихся. 

1.7.При приеме детей на обучение администрация Учреждения обязана ознакомить родителей 

(законных представителей) с Уставом Учреждения, лицензией на право ведения образовательной 

деятельности и другими документами, регламентирующими организацию образовательного 

процесса в Учреждении (через сайт Учреждения http://novotomshisk.68edu.ru 
1.8.Комплектование контингента учащихся в группы осуществляется в соответствии с Уставом 

учреждения, с требованиями, установленными СанПиН 2.4.4.3172-14 «Санитарно-

эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы 

образовательных организаций дополнительного образования детей». 
1.9.Решение о зачислении ребёнка в Учреждение оформляется приказом директора Учреждения и 
доводится до сведения обучающихся, их родителей (законных представителей) до 1 октября 

http://novotomshisk.68edu.ru/


текущего года при проведении установочных собраний согласно расписанию, утвержденному 
директором Учреждения. 
1.10.Списочный состав обучающихся в  объединении оформляется записью в журнале учета работы 

педагога дополнительного образования  численностью   от 9-11 человек. 

1.11.Родителям (законным представителям) несовершеннолетних учащихся Учреждения 

обеспечивается возможность ознакомления с ходом и содержанием образовательного процесса. 
2. Порядок перевода учащихся 

2.1. Перевод учащихся с одного года обучения на другой осуществляется при условии 

успешного освоения ими образовательной программы и прохождение промежуточной 

аттестации. 

2.2. По письменному заявлению родителей (законных представителей) допускается перевод 

ребёнка в течение учебного из одного объединения в другое (в том числе разного профиля), 

исходя из его потребностей и склонностей к выбранному виду деятельности. 

2.3. Учащиеся имеют право на перевод в другое образовательное учреждение, реализующее 

образовательную программу соответствующего уровня и направленности. Перевод детей в 

другое образовательное учреждение дополнительного образования детей производится по 

письменному заявлению их родителей (законных представителей). 

3. Порядок отчисления учащихся 

3.1. Отчисление учащихся из детских объединений производится в случаях: 

3.2. В связи с завершением обучения по дополнительной общеобразовательной программе; 

3.3. При достижении учащимися предельного возраста, препятствующему продолжению 

обучения. 
3.4. Досрочное отчисление обучающегося возможно в следующих случаях: 

 по инициативе родителей (законных представителей) несовершеннолетнего 
обучающегося; 

 по инициативе учреждения в случае применения к обучающемуся, достигшему 
возраста пятнадцати лет, отчисления как меры дисциплинарного взыскания, или в 
случае установления нарушения порядка приема в Учреждение, повлекшего по 
вине обучающегося его незаконное зачисление; 

 по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или родителей 
(законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося и Учреждения, в 
том числе в случае ликвидации Учреждения. 

3.5. Досрочное отчисление по инициативе родителей (законных представителей) 
несовершеннолетнего обучающегося не влечет за собой возникновение каких-либо 
дополнительных, в том числе материальных, обязательств родителей (законных 
представителей) обучающегося перед Учреждением. 

3.6. Решение об отчислении обучающегося из Учреждения оформляется приказом директора 
Учреждения и доводится устно до сведения родителей (законных представителей) 
несовершеннолетнего учащегося. Если с родителями (законными представителями) 
несовершеннолетнего обучающегося заключен договор об оказании платных 
образовательных услуг, при досрочном прекращении образовательных отношений такой 
договор расторгается. 

3.5.  При отчислении обучающегося из Учреждения, в связи с завершением обучения по 
дополнительной образовательной программе, ему выдается «Сертификат» об окончании обучения 
по соответствующей дополнительной образовательной программ.
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